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MS TEAMS الجزء الثّاني: استخدام وإدارة القنوات في
أ- إدارة القنوات

لكلّ فصل أو فريق قناة عامّة افتراضيّة. إنّ تبويبات "Tabs" المهمّت والدّرجات أو العلامات توجد في هذه القناة 

فقط. 

كيفيّة إنشاء قناة
هذه الميزة قد تكون غير مفعّلة للمعلمّين في بعض المؤسّسات التعّليميّة، ولكن في حال أنّ لديك الصّلاحيّة بإنشاء 

قناة عليك اتبّاع هذه الخطوات:

1. انقُْر على المزيد من الخيارات "..." بجوار اسم الفريق.

2. اختر إضافة قناة "Add channel" من القائمة المنسدلة.

3. اكتب اسماً "Channel name" ووصفاً "Description" للقناة.

4. اختر خصوصيّة القناة "Privacy": قياسيّة لجميع المتعلمّين أو خاصّة لمجموعة من المتعلمّين.

5. حدّد اختيار إظهار هذه القناة تلقائيًّا للجميع 

."Automatically show this channel in everyone’s channel list"

."Add" 6. انقُْر فوق إضافة
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كيفيّة إخفاء قناة

1. انقُْر على المزيد من الخيارات "..." بجوار اسم القناة.

2. اختر إخفاء "Hide" من القائمة المنسدلة.
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كيفيّة إظهار قناة

1. انقُْر على القناة المخفيّة.

2. قمُْ بتحريك الفأرة فوق القناة التي تريد إظهارها.

 ."Show" 3.  اختر إظهار

كيفيّة حذف القناة

1. انقُْر على المزيد من الخيارات "..." بجوار اسم القناة.

2. اختر احذف هذه القناة "Delete this channel" من القائمة المنسدلة.
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كيفيّة استعادة القناة المحذوفة

1. انقُْر على المزيد من الخيارات "..." بجوار اسم الفريق.

2. اختر إدارة الفريق "Manage team" من القائمة المنسدلة.

."Deleted" ثم المحذوفة ، "Channels" 3. اختر القنوات

."Restore" 4. اختر القناة التي ترغب باستعادتها وانقُْر على استعادة


