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الجزء الرّابع: إنشاء المهمّات/الواجبات ووضع العلامات 
MS TEAMS داخل

كيفيّة إنشاء المهمّات/الواجبات

."General Channel" 1. انتقل إلى القناة العامّة

."Assignments" 2. اختر تبويب المهمّت/الواجبات

."Get Started" 3. انقُْر فوق ابدأ بالعمل

."Create" 4. انقُْر على أنشئ

."Assignment" 5. اختر مهمّة/واجب
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6. أضف التفّاصيل: اكتب العنوان "Title" والتعّليمات "Instructions" أو انقُْر على أضف موارد 

    "Add Resources" )تجد الشّح لاحقاً(.

 "Add rubric" للعلامة القصوى أو انقُْر على إضافة شبكة تقييم "Points" 7. حدّد عدد النّقاط

   )تجد الشّح لاحقاً(.

ا أو صفوفاً عدّة. 8. اختر صفًّ

9. اختر مشاركة المهمّة/الواجب "Assign to"مع جميع المتعلمّين أو مع مجموعة صغيرة منهم.

10. حدّد تاريخ "Date due" ووقت التّسليم "Time due" أو جدول الواجب لإرساله في وقت لاحق 

."Schedule assignment for later"     
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."Assign" ّ11. انقُْر على عي

كيفيّة إضافة موارد للمهمّات

."Add resources" 1. اختر أضف مواردًا

2. اختر الموارد من "OneDrive" أو من خلال رابط "Link" أو قمُْ بتحميلها من جهاز الكمبيوتر الخاصّ بك  

."Upload from my computer"    
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3. انقُْر على المزيد من الخيارات "…" للسّماح للمتعلمّين بالتعّديل على عملهم أو عدم السّماح لهم.

كيفيّة إضافة شبكة التّقييم

."Add rubric" 1. اختر أضف شبكة تقييم

2. اختر شبكة تقييم جديدة "New rubric" أو حمّل شبكة تقييم إن كنت تملك واحدة جاهزة 

."Upload rubric"

."Next" 3. انقُْر على التّالي
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."Criteria" 4. إملأ المعلومات المطلوبة وحدّد معايير شبكة التّقييم

5. اختر نعم لتحديد النقاط للمعايير المختلفة.

."Attach" 6. انقُْر على أرفِق

كيفيّة إضافة العلامات وإعطاء التّغذية الرّاجعة

."General channel" 1. إنتقل إلى القناة العامّة

."Assignments" 2. اختر المهمّت/الواجبات
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3. وسّع قائمة المهمّت/الواجبات المعطاة "Assigned" و انقُْر على المهمّة/الواجب لمعرفة من سلمّ الواجب.

.MS TEAMS لفتح المهمّة أو الواجب الذي قد تمّ تسليمه ضمن "Viewed" 4. انقُْر على نظُِر

5. إبدأ بوضع العلامات بحسب معايير شبكة التقّييم على اليسار.

."Feedback" 6.  أعطِ التّغذية الرّاجعة
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."Editing" 7. إذا أردت كتابة التعّليقات في المستند نفسه انقُْر على تحرير

8. انقُْر على السّهم إلى جانب اسم المتعلمّ للانتقال من مهمّة متعلمّ إلى مهّمة متعلمّ آخر.

9. انقُْر على إعادة "Return" عند الإنتهاء من وضع العلامات.


